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1. KAPSAM
Bodrum Denizcilik Meslek Yksekokulu'nda, 6grenci stajlariin yiiriitiilmesi ile ilgili

konular1 kapsar.

2. AMAC
Bu prosedir, Bodrum Denizcilik Meslek Yiksekokulu &grencilerinin yapacagi

stajlarin kosullarini, uygulanigin1 ve degerlendirilmesi esaslarini belirtmeyi amaglar.

3. SORUMLULAR

Y uksekokul Mudurt
Kalite Koordinatoru

Staj Komisyonu Bagkani
Bolim Sekreteri

Ogrenci Isleri Memuru

4. REFERANSLAR
Gemiadamlar1 Yonetmeligi

Egitim ve Sinav YOnergesi

5. KAYITLAR
Staj Komisyon Kararlari
Yat Kaptanligi Programi1 Deniz Staj Defteri (BD-STJ-00)
Staj Bagvuru Dilekgesi (BD-STJ-01)
Staj Kabul Belgesi (BD-STJ-02)
Staj Baglama Oluru + Ek 1 (BD-STJ-03)
Isyeri Ogrenci Degerlendirme Formu (BD-STJ-04)
Staj Dosyasi Teslim Dilekgesi (BD-STJ-05)
Denet¢i Ogretim Eleman1 Degerlendirme Formu (BD-STJ-06)
Staj Onay Tutanagi (BD-STJ-07)
Staj Tarihi Degisikligi Formu (BD-STJ-08)
Yerlestirme Kayit Formu (BD-STJ-09)
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6. UYYGULAMA

6.1 Stajin Yapilacag1 Yerler

Staj yerleri egitim programlarinin 6zelliklerine gére program staj kurulunca belirlenir.

Program staj kurulu, programin 6zelliklerine gore staj yerlerindeki uygulama ortamlar1 ve

bunlarin agirliklar1 ile degerlendirme yapma ve staj yerlerinde bunlara iligkin nitelikleri arama

yetkisine sahiptir. Staj yerleri, 6zel veya kamu kurum ve kuruluslari olabilir. Staj yapacak

ogrenciler O0grenim gordiikleri programa uygun is alanlarinda ve siirede staj yapmak

zorundadir.

Staj yerleri, program baskanliinca uygun goriilen yerler

ogrencilerin bizzat kendileri tarafindan bulunur.

Programlara gore staj alanlar1 asagidaki gibidir:

oncelikli olmak kaydiyla,

PROGRAM ADI

MEZUNIYET ICIN GECERLI
OLAN STAJ ALANLARI

GEMi ADAMLARI SINAVI
ICIN GECERLI OLAN STAJ
ALANLARI

Yat Kaptanligi

Boyu 15 (onbes) metreden daha uzun
ticari yatlarda

Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim
Kurulunun kabul edecegi diger kamu

ve 0zel kuruluslar.

Boyu 15 (onbes) metreden daha

uzun ticari yatlarda

Yat Insaat1

Yat ve gemi ingaat1 tersanelerinde
yapilabilir. Kurumun kabul edecegi

diger kamu ve 6zel kuruluslar.

6.2 Staj Siiresi, Tarihleri ve Is Yeri ile Iliskiler ve Mazeretler

Mugla Sitki Kogman Universitesi Bodrum Denizcilik Meslek Yiiksekokulunda

Programlara gore staj siiresi asagidaki gibidir.

Mugla Sitki Kogman Universitesi
Bodrum Denizcilik Meslek Yiksekokulu
Ortakent Yerleskesi 48420 Bodrum/MUGLA

Tel: +90 (252) 211 4981 Fax: + 90 (252) 211 4979




Yrdr. Tarihi : 2013

BODRUM DENIZCILIK MESLEK YUKSEKOKULU | SAYFANO | Rev. Tarihi: 11.04.2017

Rev. No : 06
L& 0 w . . . . o Hazirlayan : KK
;;?%m-w\ﬁf Ogrenci Staj Uygula(n;D \jle::) F\]))_%g,;e)rlend1rme Prosediirti 3 Onaylayan: Midir
Program Adi Staj Suresi
Mezuniyet Icin Gerekli Olan | Gemi Adamlar1 Smawvi Icin
Sire Gerekli Olan Sire
Yat Kaptanligi 45 gln 6 ay
Yat Insaat1 45 gun

Gemi Adamlar1 Sinavi’na katilma yeterliligi olan Yat Kaptanligi Programi’nda

ogrenim goren Ogrencilerin bu hakki kazanabilmeleri i¢in tamamlamalar1 gereken staj siireleri

“Gemi Adamlar1 Yonetmeligi’nde 6 ay olarak belirlenmistir.

Ogrencilerin staj tarihleri egitim-6gretim yil1 baslangicinda akademik takvimle birlikte

ilan edilir.

Ogrenciler stajlarini, Bodrum Denizcilik Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim

Uygulama Kurulu’nun belirledigi ve duyurdugu ozelliklere sahip isyerlerinde ve oncelikle

akademik takvim icinde belirlenen tarihlerde yaparlar.

Ogrenci Yaz stajina Program Staj Kurulu’nun onayi ile yilsonu siav takviminin sona

ermesiyle basl

ayabilir.

Ogrenci ilk y1l yapmasi gereken stajim kabul edilen mazereti yiiziinden yapamazsa

veya stajinin tamami ya da bir boliimii kabul edilmezse, ilk yildan kalan kismi ikinci yil

tamamlar.

Stajlarin kabul edilen dilimleri en az 15 isgiinii olmalidir. Kabul edilen siire 15

isgiiniinden az

ise o stajin tamami gegersiz sayilir.

Okulunu normal siiresi i¢inde bitirememis ve stajlarin1 akademik takvimde belirtilen

donemler i¢inde yapamamis veya basaramamis 6grenciler, mazeretleri ile ilgili Program Staj

Kurulu tarafindan uygun goriildiigli takdirde, stajlarini akademik yil icinde uygun goriilen

tarihlerde yaparlar.

Y1l igindeki stajlar ilgili 6grencinin derslerinin ve smavlarinin olmadigi gilinlerde

yapilabilir, alttan aldiklar1 derslerin devam zorunlulugunu yerine getirmis 6grenciler ise sinav

tarihleriyle cakigsmayan bir tarihte yapabilirler.

Mugla Sitki Kogman Universitesi

Bodrum Denizcilik Meslek YUksekoku[u
Ortakent Yerleskesi 48420 Bodrum/MUGLA
Tel: +90 (252) 211 4981 Fax: + 90 (252) 211 4979




MUGLA Ydrdr. Tarihi : 2013
m BODRUM DENIZCILiK MESLEK YUKSEKOKULU | SAYFANO | Rev. Tarihi: 11.04.2017
% Rev.No  :06

2 . . . Hazirl : KK
Ogrenci Staj Uygulama ve Degerlendirme Prosediirii 4 i ayan

e (BD-PR-07)

Ikinci veya daha iist sinif 8grencilerinin yariyil tatili icinde staj yapilabilmesi igin ders
veya sinav yapilan giinler hari¢ en az 15 is giinii bosluk olmalidir. Birinci siif 6grencileri
yartyil tatili boyunca staj yapamazlar.

Tim derslerini vermis 6grenciler program staj kurulunun onayini alarak stajlarina
herhangi bir ayda baglayabilirler.

Stajyer 6grenciler BD-STJ-01 ve BD-STJ-02 formlarini staja baslamadan Once staj
kuruluna teslim etmek zorundadir. Deniz staji i¢in 6grenciler Staj Kabul Belgesi’ni (BD-STJ-
02) ilgili kuruma doldurtup, kendi boliimleri ig¢in hazirlanan Deniz Staj Defteri’ni talep eden
bir dilekge ile (BD-STJ-01) béliim baskanliklarina bagvururlar.

Ogrenciler, tamamladiklar1 staja ait staj dosyalarmi Madde 14°de belirtilen esaslara

gore zamaninda teslim etmek zorundadirlar.

Ogrenci staj yaptig1 isyerlerinin calisma is kosullar ile disiplin ve is emniyetine iliskin
kurallarma uyar. Vardiya sistemlerinde giindiiz ¢alisir, istege bagli olarak fazla mesaiye
kalabilir. Staj yapilan is yeri veya ortaminda Cumartesi ve Pazar glinleri de mesai devam
ediyorsa, program staj kurulunun karar1 ile bu giinler de sta;j siiresinden sayilabilir.

Ogrenci isyerine devam etmek ve devam etmedigi giinleri (rapor, izin vb.) belirtmek
zorundadir. Raporlu ve izinli olunan giinler staj siiresinden sayilmaz. Isyerinden izinli ve
raporlu olan Ogrencilerin durumlart Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii’'ne bildirilmelidir.
Denetci 6gretim elemanlarinin denetimleri sirasinda izinli veya raporlu 6grencilerin bilgileri
yazili olarak sunulmalidir. Belgesiz izin ve raporlar denet¢i 6gretim elemaninca dikkate

alinmaz.

Stajin1 bitiren 6grenci staj siiresince yapmis oldugu is ve islemler ile ilgili dosyasini,
en gec staj bitimini takip eden en fazla bir ay igerisinde incelenmek ve degerlendirilmek {izere
Bodrum Denizcilik Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’na Staj Dosyasi
Teslim Dilekgesi (BD-STJ-05) kullanilarak teslim eder. Hakli ve gegerli bir mazereti
olmaksizin siiresi igerisinde staj dosyasini teslim etmeyen O0grenci stajin1 yapmamis sayilir.
Ancak Mugla Sitk1 Kogman Universitesi Egitim Ogretim Y dnetmeligi’nin ilgili maddelerinde
belirtilen hakli ve gecerli mazeretleri sebebiyle staj dosyasini zamaninda teslim edemeyen
ogrencilere 15 giinliik ek siire taninir. Staj dosyalarin1 zamaninda teslim edemeyen 6grenciler,
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mazeretlerini belgeleyen bir dilek¢e ile Yiiksekokul Miidiirliigii’ne basvururlar. Mazeretleri
Yiiksekokul Yonetim Kurulu’nca kabul edilen 6grencilerin staj dosyalart Bodrum Denizcilik
Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Kurulu'nca degerlendirilir. Verilen ek siire icinde de
teslim edilmeyen dosyalar degerlendirmeye alinmaz.

Program Staj Kurullari, her dénem basinda Program Staj Kurulu Baskani’nin
belirledigi bir tarihte toplanir. Mevcut staj defteri veya dosyasini, isverenden gelen Isveren
Degerlendirme Formu’nu (BD-STJ-04) ziyaretci dgretim elemanindan gelen Denetgi Ogretim
Elemani Degerlendirme Formu (BD-STJ-06) dikkate alarak bir degerlendirme yapar. Dosya
iizerinde gerekiyorsa diizeltmeler yaptirabilir. Dosyay1 sekil ve icerik yoniinden yeterli

bulmazsa, bir hafta 6nceden tarihini ilan etmek kaydiyla 6grenciye miilakat veya uygulama

yaptirabilir.

Ogrenci degerlendirme notlart;
a. Ogrencinin hazirladig1 staj dosyas1 ve raporu % 40
b. Isveren raporu % 20
c. Staj kurulu degerlendirmesi % 40

almarak bulunur. Staj yapan 6grenciler basarili/basarisiz olarak degerlendirilir. Basarili olmak
icin 100 lizerinden en az notu 60 almasi gereklidir. Program staj kurulu, almis oldugu
kararlar1 boliim baskanligina Staj onay tutanagi (BD-STJ-07) ile iletir. Staj ve Uygulama
Kurulu gerekli gordiigii takdirde 6grencileri tekrar bir degerlendirmeye tabi tutabilir. Sonuglar
kurul tarafindan, 6grenciye duyurulur.

Staj siiresi sonunda bagarisiz olan veya stajina ara veren veya ara vermek zorunda olan

ogrencilere, yasal 6grenimi siiresi igerisinde iki hak daha verilir.

6.3 Gemi Adamlar1 Sinavi i¢in Gerekli Olan Deniz Staj:
Gemi Adamlar1 Smavi’na girme hakki kazanmak i¢in yapilan deniz stajinin kabulii i¢in
dikkat edilmesi gereken konular:
1- Staj dosyasinda “Gemi Hizmet Kaydi” sayfasinda islenmesi gereken bilgiler
okunakli ve dogru bir sekilde yazilmali ve sadece gemi kaptani tarafindan
onaylanmalidir. Ozellikle tarihlerin yazilmasi sirasinda olusacak hatalar ancak

gemi kaptani tarafindan hemen yan tarafi paraf edilerek diizeltilebilir
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2- Staj Degerlendirme Formu (BD-STJ-04) degerlendirme skalasinda belirtilen

sekilde degerlendirilmeli ve onaylatilmali ve Staj Komisyonu Bagkanligi’na

ulastirilmalidir.

3- Staj yapilan her gemiden gemi miihrii ve gemi kaptani imzasi ile onaylanmis birer
adet “Hizmet Belgesi” alinmalidir. (Belge vesikalik resimli olmali ve resim Gemi
miihrii tagitmalidir. Gorevi “Stajyer” olarak belirtilmelidir.)

4- Liman Bagkanliklarinca, staj siiresinin incelenmesi sirasinda Hizmet Belgesi

belirtilen  tarihler ile Gemiadami  Ciizdanindaki  giris-¢ikis  tarihleri
karsilagtirilmaktadir. Makul siireli aralar gegerli sayillmakta ancak 6zellikle uzun
vadeli havuz, tamir ya da alargalar staja dahil edilmemektedir. Toplam staj
stiresinin dolduguna karar verirken bu unsurlarin hesaba katilmas1 gerekmektedir.
Eger yurtici calisan bir gemide staj yapildiysa dogal olarak Gemiadami
Ciizdaninda  giris-¢cikis  miihiirleri  olmayacaktir. Bu durumda Liman
Bagkanligi’'ndan “Deniz Hizmet Belgesi” alinmas1 gerekmektedir.

5- Stajin1 tamamlayan &grenci yukarida belirtilen 0zelliklere sahip belgeler ile birlikte
en ge¢ iki ay icinde “Staj Komisyonu Bagkanligi”na basvuruda bulunmalidir.
Komisyonun belirleyecegi tarihte miilakata girecek olan 6grencinin, bu sinavdan
gecerli not almas1 gerekmektedir.

Gerekli belgeler asagida siralanmistir.

Gorevler onaylanmis, “Gemi Hizmet Kaydi”

STAJ DOSYASI sayfasi gemi kaptani tarafindan onaylanmis-
muaharlu
LIMAN CUZDANI Fotokopisi
. . . Yurt ici calisan gemide staj vyapildiysa
DENIZ HIZMET BELGESI v s ) PRl
Lim.Bsk.dan alinacak
) ) Staj yapilan her geminin kaptani tarafindan
HIZMET BELGESI

onayli-gemi maharli

. ) Staj yapilan her geminin kaptani tarafindan
STAJ DEGERLENDIRME

onayli-gemi miihiirlii (Ayn1 imza ve miihiir ile
FORMU (BD-STJ-04)

kapatilmis zarf i¢inde)
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Gemi Adamlar1 Smav1 i¢in gerekli olan deniz stajin1 tamamlayan 6grenci Deniz Staj
Defterini ve Staj Defteri Inceleme Istek Formu’nu (BD-STJ-05) yukarida belirtilen belgelere
ekleyerek Boliim Bagkanliklarina teslim ederler.

Isyeri disiplinine uymayan ve yiiksekdgretim dgrencisine yakismayan davranislarda
bulunan 6grencinin durumu igveren tarafindan bir raporla Yiiksekokul Miidiirliigiine bildirilir.

Bu &grenciler hakkinda Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiikiimleri uygulanir. Ayrica 6grencinin staj1 gecersiz sayilir.

Ogrenciler birinci ve ikinci yila ait stajlarin1 yasal 6grenim siiresi icinde yapmak
zorundadirlar. Staj sirasinda hastalanan veya hastalifi sebebiyle 3 giinden fazla devam
edemeyen, kazaya ugrayan, staja isteyerek ya da farkli sebeplerden dolay1 staja baglamayan
stajyerin durumu Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Kurulu'na 6grenci veya bir yakini
tarafindan Staj Tarihi Degisikligi Formu (BD-STJ-08) ile bildirilir.

Ancak yasal Ogrenim siiresini tamamlamis O6grencilere, Mugla Sitki Kog¢man
Universitesi egitim ve dgretim yonetmeligi ilgili maddesinde belirtilen belli sartlari sagladigi
icin verilen sinav haklar1 ve ek siireler stajlar icinde taninir.

Stajlarin1 yapmayan 6grencilere mezuniyet belgesi veya diploma verilmez.

6.4 Staj Formlar1 ve Dosyalarin Doldurulmasi ve Degerlendirme

Ogrenciler is yerlerinde staja baslamadan 6nce Yerlestirme Kayit Formu’nu (BD-STJ-
09) ayrintili sekilde doldurarak Boliim Baskanligi’na teslim eder veya giivenli ve belgeli bir
sistemle Boliim Baskanligina ulasimini saglar.

Stajin tamamlanmasin1 takip eden 1 hafta igerisinde isverenin Ogrenci ile ilgili
degerlendirmesini yaptig1 Isyeri Ogrenci Degerlendirme Formu (BD-STJ-04) isveren
tarafindan imzalanip mihiirlenerek kapali zarf icinde boliim baskanliklarina ulastirilmalidir.
(Ogrenciye boliim baskanliklaria iletilmek iizere elden de teslim edilebilir.)

Stajyer, staj esnasinda gerceklestirdigi tiim faaliyetlerini ve edindigi tiim
deneyimlerini, teknik ayritilarini ve gerekli diger parametrelerini igerir sekilde staj dosyasina
islemelidir.

Staj dosyalarina islenen g¢aligmalar, giinii giiniine, ilgili is yeri yetkilisinin (Miidiir,

Gemi Kaptani, Bagmiihendis vb.) onayina sunulmalidir (miihiir ve imza ).
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Stajyer, c¢alisma konularini daha ayrintili tanitmak amaciyla resim, fotokopi, ozalit,
rapor, proje ornek vb. dokiimanlar1 Staj Dosyasina ek bir dosya seklinde diizenlemelidir.

Isyeri Ogrenci Degerlendirme Formu (BD-STJ-04) ve staj dosyasmnin tesliminden

ogrenci sorumludur.

Stajin1 tamamlayan 6grenci, staj dosyasini en geg Staj bitimini takip eden bir ay icinde
Staj Komisyonu Bagkanligi’na teslim etmelidir.

Ogrenci staj dosyasin1 Program Staj Kurulu’nun belirledigi kurallara gore doldurur.

Ref.: Bodrum Denizcilik Meslek Yuksekokulu Staj Ydnergesi
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